
คูมือประชาชน  :  การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา  39  ทว ิ
หนวยงานที่รับผิดชอบ  :  กองชาง  องคการบรหิารสวนตำบลเกษตรสวุรรณ  อำเภอบอทอง  จังหวัดชลบุรี 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การแจงรื้อถอนอาคารตามาตรา  39  ทวิ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลเกษตรสุวรรณ  อำเภอบอทอง  จังหวัดชลบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  (กระบวนงานบริการที่ 
 เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
4. หมวดหมูของงานบริการ  :  รับแจง 
5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต  หรือที่เกี่ยวของ  : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
6. กฎหมายขอบังคับ / ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา   
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522   
 กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติ 
 ควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522 

7. ชองทางการใหบริการ 
 ๑) สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลเกษตรสุวรรณ  /  ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 
   ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทร ถึงวันศุกร  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  ตั้งแตเวลา   
   08.30 – 16.30  น.  (มีพักเท่ียง) 

8. หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข  (ถามี)  ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
    มาตรา  21  ผูใดจะกอสรางดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน  
หรือแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินและดำเนินการตามมาตรา  39  ทว ิ
    มาตรา 21 ทวิ  การกอสราง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนยายอาคารชนิดหรือประเภทที่กฎกระทรวงกำหนดใหมี
การตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณสวนตางๆ ของโครงสรางอาคาร ผูขอรับใบอนุญาตหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ 
ตองจัดใหมีการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณดังกลาวตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวง 
    มาตรา  22  ผูใดจะรือ้ถอนอาคารดังตอไปน้ี  ตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน  หรอืแจงตอเจา
พนักงานทองถ่ินและดำเนินการตามมาตรา  39  ทว ิ
    (1) อาคารที่มีสวนสูงเกินสิบหาเมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของ 
อาคาร 
    (2) อาคารที่อยูหางจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะนอยกวาสองเมตร 

ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 



9. ข้ันตอน  ระยะเวลา  และสวนงานที่รับผิดชอบ 
  1) การตรวจสอบเอกสาร  
   - ยื่นแจงรื้อถอนอาคาร  จายคาธรรมเนียม  และรบัใบรับแจง   
    ระยะเวลาใหบริการ  1  วัน 
  2) การพิจารณา  
   - เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 
    ระยะเวลาใหบริการ  2  วัน 
   - เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณารับรองการแจง  และมีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 
    ระยะเวลาใหบริการ  12  วัน 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 

   สวนงาน / หนวยงานทีร่บัผิดชอบ กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลเกษตรสุวรรณ  

10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
  กรณีบุคคลธรรมดา 
  1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน  1  ฉบับ     

  กรณีนิติบุคคล 
  2) สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  จำนวน  1  ฉบับ 

  เอกสารอื่น ๆ สำหรับยืน่เพ่ิมเติม 
  1) แบบการแจงรื้อถอนอาคาร ตามที่เจาพนักงานทองถ่ินกำหนดและกรอกขอความใหครบถวน   
   ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
  2) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบ ข้ันตอน และสิ่งปองกันวัสดุหลนในการรื้อถอนอาคาร  (กรณอีาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชีพควบคุม) 
   เอกสารฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
  3) สำเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา   
   จำนวน 1 ชดุ  (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
  4) ใบอนุญาตใหใชทีด่ินและประกอบกิจการในนิคมอตุสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
   เอกสารฉบับจริง จำนวน  1  ฉบับ 
  5) กรณีมีการมอบอำนาจตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
สำเนาทะเบียนบาน  หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบ  (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
   เอกสารฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ   (เอกสาร  1  ชุด) 
  6) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของ
ที่ดิน  (กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล)  (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
   จำนวน  1  ฉบับ   (เอกสาร  1 ชุด) 
 
 



 
  7) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  (ระดับวุฒิ
วิศวกร)  (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
   เอกสารฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ  (เอกสาร  1  ชุด) 
  8) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการรื้อถอนพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน)  (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
   เอกสารฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ  (เอกสาร  1  ชุด) 
  9) แผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู
ของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)  (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
   เอกสารฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ  (เอกสาร  1  ชุด) 
11. คาธรรมเนียม 
  เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 
  คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
    ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ  20  บาท 
    ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ  10  บาท 
    ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ  10  บาท 
    ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ  10  บาท 
    ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ  20  บาท 
    ใบรับรอง ฉบับละ  10  บาท 
    ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ  5  บาท 

  คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต 
    ใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ  20 บาท 
    ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ  10 บาท 
    ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ  10  บาท 
    ใบอนุญาตเคลื่อนยาย   ฉบับละ  10  บาท 

  คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสราง หรือดัดแปลงอาคารสำหรบัการกอสราง หรือสำหรับสวนท่ีมีการ 
ดัดแปลง  ดังน้ี 
 1) อาคารซ่ึงสูงไมเกินสองชั้น หรือสูงไมเกินสิบสองเมตรใหคิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแตละชั้นรวมกันตารางเมตร
ละ 0.50 บาท 
 2) อาคารซ่ึงสูงเกินสองชั้นแตไมเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบสองเมตร ใหคิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแตละชั้นรวมกัน  
ตารางเมตรละ 2 บาท 
 3) อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบหาเมตร ใหคิดตามพื้นที่ของอาคารแตละชั้นรวมกันตารางเมตรละ4 บาท 
 4) อาคารประเภทซ่ึงจะตองมีพื้นรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึงเกินหารอยกิโลกรัมตอหน่ึงตารางเมตร ใหคิดตาม
พื้นที่ของพื้นอาคารแตละชั้นรวมกันตารางเมตรละ 4 บาท 



  5) พื้นที่หรือสิ่งที่สรางข้ึนเพื่อใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ  สำหรับอาคารที่กำหนด
ตามมาตรา 8 (9)  ใหคิดตามพื้นที่ของที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเขาออกของรถรวมกัน  ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
  ในกรณีที่พื้นที่หรือสิ่งที่สรางข้ึนเพื่อใชเปนที่จอดรถ  ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ  สำหรับอาคารที่
กำหนดตามมาตรา 8 (9) อยูในอาคารหรือชั้นหน่ึงชั้นใดของอาคาร  ไมตองคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนตามวรรค
หน่ึงอีก 
  6) ปายใหคิดตามพื้นที่ของปาย  โดยเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวที่สุด  ตารางเมตรละ 4 เมตร  
  7) อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทางหรือทอระบายน้ำรั้วหรือกำแพง รวมทั้งประตูรั้ว
หรือกำแพงใหคิดตามความยาว  เมตรละ 1 บาท 



งานการขออนุญาตกอสรางอาคาร 
 ๑.  เอกสาร/หลักฐานการอางอิง 
  -  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ (แกไขเพิ่มเติม ถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๔๓) 
 

           ๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

สรุป  กระบวนการ ๕ ข้ันตอน   
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังน้ี 
  ๓.๑  บัตรประจำตัวประชาชนพรอมสำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
  ๓.๒  สำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผูขอไมใชเจาของทีด่ินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินหรือสำเนา
สัญญาเชาที่ดิน) 
  ๓.๒  แบบแปลนกอสรางอาคาร 
  ๓.๔  หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินตางเจาของ 
  ๓.๕  กรณีใหผูอื่นทำการแทน ใหมีหนังสือมอบอำนาจ 
 

 ๔.  สถานท่ีติดตอ  กองชาง องคการบริหารสวนตำบลเกษตรสุวรรณ     

                โทร 038 165 433 ตอ 103  โทรสาร ๐38 165 436  E-mail : Saraban_06201003@dla.go.th 

 

ประชาชนยื่นเรื่องตรวจสอบเอกสาร ๕ นาที/ราย 

๑ วนัทําการ 

๑๐ นาที/ราย 

กรอกใบคำขออนุญาตกอสรางอาคาร 

ตรวจสอบที่ดิน, แบบแปลนกอสราง ๑ – ๒ วนัทําการ 

ออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

๑๐ นาที/ราย 

ชำระคาธรรมเนียม 


