
 
 

 
 

 
คู่มือบริการประชาชน  

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

อ าเภบ่อทอง จังหวัดชลบุรี 
 
 
 
 
 
 
 



ค าน า 
 

 ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558      
ตามมาตรา 7 ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องท าคู่มือ
ส าหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพ
ในการให้บริการของภาครัฐ สร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน 
ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 
 กองช่าง องค์การบริการส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ ได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ประกอบด้วยภารกิจงาน
ในการบริการประชาชนตามอ านาจหน้าที่ เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับประชาชนที่มาติดต่อราชการ รับทราบขั้นตอน 
ระยะเวลา ในการพิจารณางานการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร และงานซ่อมแซม/ติดตั้ง
ไฟฟ้าสาธารณะ 
 
 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการให้บริการประชาชน 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้นถอนอาคาร 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

โทรศัพท์ : ๐ ๓๘๑๖ ๕๔๓๓ - ๕ ต่อ 103 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
 

 
หลักเกณ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  5) พ.ศ. 2558 ปัจจุบัน 
บ้านเมืองได้เจริญก้าวหน้าและขยายตัวมากขึ้น ฉะนั้น เพ่ือให้เหมาะสมและสอดคล้องกับสถานการณ์ และเพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพในด้านการควบคุมเกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง และความปลอดภัยในการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร เพ่ือให้เกิดความสะดวกและรวดเร็วแก่ประชาชนมากขึ้น รวมถึงราชกิจจานุเบกษา ลงวันที่ 3 
พฤษภาคม 2560 กฏกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดชลบุรี 2560 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ตามแบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้นถอน 
ดัดแปลง (แบบ ข.1) พร้อมเอกสาร / เจ้าหน้าที่ตรวจ
เอกสารเบื้องต้น (ระยะเวลา 1 วัน ) 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

 

2. นายช่าง/นายตรวจ พิจารณาเอกสาร ออกตรวจ
สถานที่ขออนุญาตและตรวจพิจารณาแบบแปลน  
(ระยะเวลา 2 วัน) 
3. ผอ.กองช่าง/ปลัด อบต./นายก อบต. พิจารณา
ตรวจเอกสาร,เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขอ
อนุญาต (ระยะเวลา 2 วัน) 
4. แจ้งผลการพิจารณา ให้ผู้ยื่นค าขออนุญาตฯ  
(ระยะเวลา 1 วัน) 
5. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับ
ใบอนุญาตฯ (ระยะเวลา 1 วัน) กองช่างและกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

ระยะเวลา ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 7 วัน 
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รายการเอกสารประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

กรณีผู้ขออนุญาตเป็นเจ้าของท่ีดิน 
1. แบบค าขออนุญาต (แบบ ข.1)     จ านวน 1 ชุด 
2. แผนผังบริเวณ แบบแปลนก่อสร้าง    จ านวน 5 ชุด 
3. ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1/หนังสือยินยอมให้เกษตรกร  จ านวน 1 ชุด 
ผู้ไดร้ับหนังสืออนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน  
(ส.ป.ก.4 - 01 ข) (เท่าฉบับจริง) พร้อมรับรองส าเนา 
4. ส าเนาบัตรประชาชน,ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนา  จ านวน 1 ชุด 
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน เอกสารเพ่ิมเติม 
1. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน    จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาบัตรประชาชน,ส าเนาทะเบียนบ้าน,ส าเนาโฉนดที่ดิน  จ านวน 1 ชุด 
(ของผู้ครอบครองที่ดิน) พร้อมรับรองส าเนา 
กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน เอกสารเพิ่มเติม 
1. หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน   จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาบัตรประชาชน,ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน 1 ชุด 
(ของผู้ให้ความยินยอม) พร้อมรับรองส าเนา 
กรณีอาคารปลูกสร้างมีพื้นที่เกิน 150 ตารางเมตร เอกสารเพิ่มเติม 
1. รายการค านวณโครงสร้าง โดยผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรม  จ านวน 1 ชุด 
2. หนังสือรับรองประกอบวิชาชีพวิศวกรรม พร้อมส าเนาใบอนุญาต  จ านวน 1 ชุด 
3. หนังสือรับรองประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาใบอนุญาต จ านวน 1 ชุด 
กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ย่ืนขออนุญาต ต้องแนบหนังสือมอบอ านาจ จ านวน 1 ชุด 
กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ย่ืนขออนุญาต ต้องมีหนังสือรับรองการจดทะเบียน จ านวน 1 ชุด 
นิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 1. อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตาราง
เมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือ
อาคารเพ่ือเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคารตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
 

อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม 
ล าดับที่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม (ฉบับละ) 

1 ใบอนุญาตก่อสร้าง 20 บาท 
2 ใบอนุญาตดัดแปลง 10 บาท 
3 ใบอนุญาตรื้อถอน 10 บาท 
4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย 10 บาท 
5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ 20 บาท 
6 ใบแทนใบอนุญาต 5 บาท 
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 2. อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1.) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 

อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม 
ล าดับที่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม (ฉบับละ) 

1 ใบอนุญาตก่อสร้าง 200 บาท 
2 ใบอนุญาตดัดแปลง 100 บาท 
3 ใบอนุญาตรื้อถอน 50 บาท 
4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย 50 บาท 
5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ 200 บาท 
6 ใบรับรอง 100 บาท 
7 ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 10 บาท 

 
ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
 1. อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตาราง
เมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือ
อาคารเพ่ือเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคารตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
 

อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม 
ล าดับที่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม (ฉบับละ) 

1 ใบอนุญาตก่อสร้าง 20 บาท 
2 ใบอนุญาตดัดแปลง 10 บาท 
3 ใบอนุญาตรื้อถอน 10 บาท 
4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย 10 บาท 

  
 2. อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1.) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 

อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม 
ล าดับที่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม (ฉบับละ) 

1 ใบอนุญาตก่อสร้าง 200 บาท 
2 ใบอนุญาตดัดแปลง 100 บาท 
3 ใบอนุญาตรื้อถอน 50 บาท 
4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย 50 บาท 
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ตัวอย่างแบบค าร้อง 
 ขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้าย 
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 หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
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 หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน 
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คู่มือการให้บริการประชาชน 
การแจ้งขุดดิน ถมดิน 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

โทรศัพท์ : ๐ ๓๘๑๖ ๕๔๓๓ - ๕ ต่อ 103 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
 

 
หลักเกณ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ด้วยพระราชบัญญัติขุดดินถมดิน พ.ศ. 2543 ผู้ที่ประสงค์จะท าการขุดดินภายในเขตองค์การบริการส่วน
ต าบลเกษตรสุวรรณ จะต้องแจ้งต่อองค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณในฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามกฎหมาย
ดังกล่าว โดยต้องได้รับใบแจ้งก่อนกระท าการขุดดินหรือถมดิน ดังนี้ 
 1. การขออนุญาตขุดดิน 
  - กรณีท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 
  ตารางเมตร 
 2. การขออนุญาตถมดิน 
  - กรณีท าการถมดินโดยที่มีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่
ของเนินดินไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร (ผู้ถมดินต้องจัดให้มีการระบายน้ าเพียงพอที่ไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก้
เจ้าของที่ดินที่อยู่ข้างเคียงหรือบุคคลอ่ืน) หากผู้ใดฝ่าฝืนจะต้องระหว่างโทษตามกฎหมายก าหนด ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์ใน
การป้องกันอันตรายที่จะเกิดจากการขุดดินหรือถมดินอันจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของบุคคลหรืออาจ
ก่อให้เกิดอันตรายต่อประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู้ที่จะประสงค์ท าการขุดดินหรือถมดินแจ้งความ
ประสงค์ต่อเจ้าหน้าที่ (ระยะเวลา 1 วัน) 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

 

2. นายช่าง/นายตรวจ พิจารณาเอกสาร ออกตรวจ
สถานที่ขออนุญาต (ระยะเวลา 2 วัน) 
3. ผอ.กองช่าง/ปลัด อบต./นายก อบต. พิจารณา
ตรวจเอกสาร,เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขอ
อนุญาต (ระยะเวลา 2 วัน) 
4. แจ้งผลการพิจารณา ให้ผู้ยื่นค าขออนุญาตฯ ทราบ 
(ระยะเวลา 1 วัน) 
5. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบแจ้ง 
ขุดดิน ถมดิน (ระยะเวลา 1 วนั) กองช่างและกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

ระยะเวลา ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 7 วัน (หรือไม่เกิน 30 วันตามที่กฎหมายก าหนด) 
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รายการเอกสารประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
  1. ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1)     จ านวน 1 ชุด 
  2. แผนผังบริเวณท่ีท าการขุดดิน ถมดิน และผังบริเวณแสดงเขตท่ีดินและ  จ านวน 3 ชุด 
  ที่ดินบริเวณข้างเคียงพร้อมทั้งวิธีการขุดดิน ถมดิน แบบแปลน  
  รายละเอียดการขออนุญาต 
  3. รายการค านวณวิธีการป้องกันพังทลายของดิน     จ านวน 1 ชุด 
  4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรมควบคุม   จ านวน 1 ชุด 
  5. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต พร้อมรับรองส าเนา  จ านวน 1 ชุด 
   - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต พร้อมรับรองส าเนา   จ านวน 1 ชุด 
  6. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
   - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 1 ชุด 
  7. หนังสือมอบอ านาจในกรณีที่ผู้แจ้งการขุดดิน ถมดินให้บุคคลอื่นไปยื่นใบแจ้ง จ านวน 1 ชุด 
  การขุดดิน ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  8. หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดินในกรณีให้บุคคลอ่ืนเป็น  จ านวน 1 ชุด 
  ผู้แจ้งการขุดดิน ถมดิน 
  9. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน (เท่าขนาดจริง) พร้อมรับรองส าเนา   จ านวน 1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม 
ล าดับที่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม (ฉบับละ) 

1 ใบรับแจ้งการขุดดิน ถมดิน 500 บาท 
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ตัวอย่างแบบค าร้อง 
 แบบใบแจ้งการขุดดิน ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดิน ถมดิน พ.ศ.2543 



- 12 - 

 



- 13 - 

 



- 14 - 

 



- 15 - 

 



- 16 - 

 



- 17 - 

คู่มือการให้บริการประชาชน 
งานซ่อมแซม ติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะ 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

โทรศัพท์ : ๐ ๓๘๑๖ ๕๔๓๓ - ๕ ต่อ 103 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
 

 
หลักเกณ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ไฟฟ้าสาธารณะ เป็นบริการขั้นพ้ืนฐานที่ประชาชนพ่ึงได้รับจากรัฐ เพราะเป็นสิ่งจ าเป็นในการด ารงชีวิตของ
ประชาชน เพ่ืออ านวยความสะดวก และเพ่ิมความปลอดภัยในการใช้ชีวิตและทรัพย์สิน ไฟฟ้าสาธารณะจึงเป็นปัจจัย
ส าคัญประการหนึ่งที่มีส่วนช่วยลดปัญหาการเกิดอุบัติเหตุบนท้องถนน ปัญหาการมั่วสุมของเยาวชน และปัญหาการก่อ
อาชญากรรมต่างๆ ในยามวิกาล เช่น การลักขโมย ท าร้ายร่างกาย ฯลฯ ซึ่งการให้บริการไฟฟ้าสาธารณะแก่ประชาชน 
โดยมีแนวทางการปฏิบัติในการให้บริการ ไฟฟ้าสาธารณะแก่ประชาชน โดยมีวัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อให้ถนนและพ้ืนที่สาธารณะ มีแสงสว่างที่เพียงพอ 
 2. เพื่อให้เกิดความปลอดภัยในการสัญจรของผู้ใช้ถนนหนทาง 
 3. เพื่อเพ่ิมความปลอดภัย และช่วยลดปัญหาการก่ออาชญากรรม 
 4. เพื่อเสริมสร้างบรรยากาศสภาพแวดล้อมให้น่าอยู่อาศัย 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ประชาชนยื่นแบบค าร้องขอใช้บริการไฟฟ้าสาธารณะต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ (ระยะเวลา 1 วัน) 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

2.พนักงานเจ้าหน้าที่รับใบค าร้อง ตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลา 1 วัน) 
3. แจ้งพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบออกตรวจสอบสถานที่
และสภาพความเหมาะสม โดยสังเขป และรายงานผลเสนอ
ผู้บังคับบัญชา ตามล าดับเพ่ือพิจารณา (ระยะเวลา 1 วัน) 
4. ผู้บังคับบัญชาอนุมัติให้ด าเนินการ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบแจ้งผู้ยื่นค าร้องในส่วนรายละเอียดในการ
ด าเนินการให้ผู้ขอใช้บริการทราบ (ระยะเวลา 1 วัน) 
5. พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเข้าซ่อมแซมหรือติดตั้ง
ระบบไฟฟ้าให้แก่ผู้ยื่นค าร้อง และลงบันทึกรายงานผลการ
ด าเนินการตามค าร้องโคมไฟฟ้าสาธารณะ (ระยะเวลา 1 วัน) 

ระยะเวลา ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 5 วัน  
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รายการเอกสารประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
  1. แบบค าร้องโคมไฟฟ้าสาธารณะช ารุด/เสียหาย 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม 
ล าดับที่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม (ฉบับละ) 

1. แบบค าร้องโคมไฟฟ้าสาธารณะช ารุด/เสียหาย ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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ตัวอย่างแบบค าร้อง 
 แบบค าร้องโคมไฟฟ้าสาธารณะช ารุด/เสียหาย 
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คู่มือการให้บริการประชาชน 
งานรับรองการตรวจสอบอาคาร 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

โทรศัพท์ : ๐ ๓๘๑๖ ๕๔๓๓ - ๕ ต่อ 103 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
 

 
หลักเกณ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 มาตรา 32 ทวิ อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พิเศษ อาคารชุมชนคน โรงมหรสพ โรงแรมที่มีจ านวนห้องพัก
ตั้งแต่ 80 ห้องขึ้นไป สถานบริการตามกฎหมายว่าด้วยสถานบริการที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตรขึ้นไปอาคารชุด
หรืออาคารอยู่อาศัยรวมที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่ 2,000 ตารางเมตรขึ้นไป อาคารโรงงานที่มีความสูงมากกว่า 1 ชั้น และมีพ้ืนที่
ใช้สอยตั้งแต่ 5,000 ตารางเมตรขึ้นไป ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้ายที่สูงตั้งแต่ 15 เมตรขึ้นไป หรือมี
พ้ืนที่ตั้งแต่ 50 ตารางเมตรขึ้นไป หรือป้ายที่ติดหรือตั้งบนหลังคาหรือดาดฟ้าของอาคาร หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของ
อาคารที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่ 25 ตารางเมตรขึ้นไป ต้องจัดให้มีการตรวจสอบสภาพอาคารและอุปกรณ์ประกอบของอาคาร
แล้วรายงานผลการตรวจสอบต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ทั้งนี้ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณารายงานการตรวจสอบอาคาร
และแจ้งให้ทราบถึงผลการพิจารณาภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับรายงานผลการตรวจสอบ ในกรณีที่เห็นว่าอาคาร
ดังกล่าวเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งกฎหมายหรือตามมาตรฐานที่ก าหนดไว้มีความปลอดภัยในการใช้ให้ออกใบรับรอง
การตรวจสอบโดยไม่ชักช้า  ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 30 วันนับแต่วันที่ พิจารณาแล้วเสร็จตามกฎกระทรวงก าหนด
คุณสมบัติเฉพาะของผู้ตรวจสอบ หลังเกณฑ์การขอขึ้นทะเบียนและการเพิกถอนการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ตรวจสอบ และ
หลักเกณฑ์การตรวจสอบอาคาร พ.ศ.2548 ข้อ 21 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู้ทีป่ระสงคย์ื่นใบขอตรวจสอบอาคาร  
(ระยะเวลา 1 วัน) 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

 

2. พิจารณาเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลา 2 วัน) 
3. พิจารณารายงานการตรวจสอบอาคาร  
ออกใบรับรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ร.1) 
(ระยะเวลา 22 วัน) 
4. แจ้งผู้ขอใบรับรองการตรวจสอบอาคาร  
รับใบรับรองการตรวจสอบ พร้อมช าระค่าธรรมเนียม  
(ระยะเวลา 5 วัน) 

กองช่างและกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

ระยะเวลา ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 30 วัน  
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รายการเอกสารประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
  1. แบบค าขอใบรับรองตรวจสอบอาคาร     จ านวน 1 ชุด 
  2. หนังสือรับรองของผู้ตรวจสอบมาตรา 32 ทวิ    จ านวน 1 ชุด 
  3. รายงานผลการตรวจสอบอาคารและอุปกรณ์ประกอบของอาคาร  จ านวน 2 ชุด 
  4. ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าของอาคาร พร้อมรับรองส าเนา   จ านวน 1 ชุด 
  5. ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของอาคาร พร้อมรับรองส าเนา   จ านวน 1 ชุด 
  6. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์  จ านวน 1 ชุด 
  และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของอาคารที่ออกให้ไปเกิน 6 เดือน 
  7. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือส าคัญการจดทะเบียน รายนามคณะกรรมการ จ านวน 1 ชุด 
  และผู้จัดการนิติบุคคลอาคารชุด 
  8. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ)  จ านวน 1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม 
ล าดับที่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม (ฉบับละ) 

1. ใบรับรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ร.1) 100 บาท 
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ตัวอย่างแบบค าร้อง 
 ค าขอรับใบรับรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ขร.1) 
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 หนังสือรับรองของผู้ตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทวิ 
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 หนังสือมอบอ านาจการตรวจสอบสภาพอาคารตามมาตร 32 ทวิ 


